1 Message automatique de la plateforme ISAB

1.1 Recommande les cartes SIAC expirées

Message automatique a I'utilisateur SIAC lui indiquant les cartes d’identification qui expirent

prochainement
Deux semaines avant I'expiration officielle des cartes d’identification SIAC, I'utilisateur SIAC
recoit un e-mail automatique de la plateforme SIAC lui indiquant que les cartes d’identification

de certains collaborateurs vont expirer dans deux semaines.

i : Lule 15.09.2022 03:20
La validité des cartes va expirer Délai pour 01.09.2022
De (siAac)
Crééle 15.09.2022 03:20

La validité des cartes des collaborateurs suivants va expirer:

Commandez de nouvelles cartes SIAC si nécessaire. Pour afficher les collaborateurs concernés, vous pouvez utiliser le filtre "Afficher uniquement les collaborateurs dont la carte SIAC
est sur le point dexpirer" dans la liste des collaborateurs. Veuillez vérifier la liste des collaborateurs et désactiver les collaborateurs qui ont quitté lentreprise. Vous trouverez des

instructions sur le renouvellement de la carte SIAC a ladresse suivante : www.isab-siac.ch/support

2 Se logger et choisir la rubrique "Collaborateurs et cartes SIAC".

2.1 Se connecter et sélectionner la rubrique « Collaborateurs et cartes SIAC »
Filtrer les cartes d’identification arrivant prochainement a échéance

Connectez-vous en tant qu’utilisateur SIAC a la plateforme SIAC et sélectionnez la rubrique

« Collaborateurs et cartes d’identification ». Ici, vous trouverez tous les collaborateurs que vous
avez saisis. Faites défiler la page vers le bas et sélectionnez le filtre « Afficher uniquement les
collaborateurs dont la carte SIAC arrive prochainement a échéance ». En sélectionnant ce filtre,
vous obtiendrez la liste de tous les collaborateurs dont la carte SIAC expire dans les deux

semaines a venir.

(3P Afficher uniquement les collaborateurs sans cartes (valides)
(} Afficher uniguement les collaborateurs dont la carte SIAC est sur le point d'expirer

(3P Afficher les collaborateurs supprimes
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Connecté en tant que: Paritatischer Verein Informationssystem Allianz Bau (Ziirich)
5 CT— TELECHARGER
platrerie (CCT) [ burchsuchen... | Keine Datei ausgewshit
Convention naticnale du secteur Autarisé
principal de la constructien en Suisse

Date du document de confirmation
15.07.2022 O

Masse salariale 500000 2 Année de la masse salariale
— 2019 B

Statut

ENREGISTRER

(I Afficher uniquement les collaborateurs sans cartes (valides)
(I Afficher uniquement les collaborateurs dont la carte SIAC est sur le point d'expirer
(I Afficher les collaborateurs supprimés

O Photo d'identité et Prénom ¥ Nom 1 ¥ Attribution CCT Statut de L4 Attestations  Statut des Actions
] validation attestations

au champ d'application de la CCT

0 > m Alain Biedermann  Travailleur n'est pas personnellement soumis 0D @ ACTIONS v

au champ d'application de la CCT

0 > a’ Nino Gadelia Travailleur n'est pas personnellement soumis @ ACTIONS v

au champ d'application de la CCT

O » 9 Sascha Haltinner Travailleur n’est pas personnellement soumis 0 ©

Vous voyez ici ou trouver sur la plateforme SIAC le bouton permettant de filtrer.

3 Commande des cartes SIAC arrivant bientot a expirer

Maintenant que vous avez listé, grace au filtre, tous les collaborateurs dont les cartes d’identification
SIAC expirent dans les deux prochaines semaines, vous pouvez commander les cartes d’identification.
Pour obtenir une meilleure vue d’ensemble, faites défiler la page en bas a droite et réglez I'affichage
sur « 100 entrées par page ». Cette sélection vous permet d’afficher jusqu’a 100 collaborateurs sur
une seule page. Cette vue d’ensemble vous permet d’avoir un meilleur apercu des cartes
d’identification qui ont expiré.

Connecté en tant que: Paritatischer Verein Informationssystem Allianz Bau (Zurich)

o0 > Nico Lutz Travailleur n'est pas personnellement soumis [} @
o) au champ d'application de la CCT

O > = Tanja Regli Travailleur n'est pas personnellement soumis 0D @)
\ au champ d'application de la CCT

e

o > Hans Rupli Travailleur n'est pas personnellement soumis  (Dasactve ) ®
au champ d’application de la CCT

o0 > Guido Schiuep Travailleur n'est pas personnellement soumis [} @
au champ d'application de la CCT

[ Sandra Umiker Travailleur n'est pas personnellement soumis 0D @)
au champ d'application de la CCT

o > Pr. oY Kurt Zurfluh Travailleur n'est pas personnellement soumis @ 0O @)
& -’r au champ d’application de la CCT

‘ v —



3.1

Comme vous avez désormais une meilleure vue d’ensemble des collaborateurs, vous pouvez a
présent sélectionner tous les collaborateurs dont la carte d’identification SIAC est expirée afin
d’effectuer la commande. Cochez la case a c6té de la photo du collaborateur concerné. En
cochant les cases correspondantes, vous sélectionnez toutes les nouvelles cartes
d’identification a commander.
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Connecté en tant que: Paritatischer Verein Informationssystem Allianz Bau (Ziirich)
= = canaas
au champ d'application de la CCT

To
O > T Arno Kerst Travailleur nest pas personnellement soumis  (Dazactv ) ®
f& au champ dapplication de la CCT —
q
O > Benedikt Koch Travailleur nest pas personnellement soumis  (Dasactv ) ®
‘% au champ d'application de la €CT —
> Joe A. Kurmann Travailleur n'est pas personnellement soumis B0 @)
% au champ d'application de la CCT
O » Gian-Luca Lardi Travailleur mest pas personnellement soumis 0 @
=) au champ d'application de la CCT
o > 4 Christoph Loosli Travailleur n'est pas personnellement soumis 0 @)
au champ d'application de la CCT
2.
o > Nico Lutz Travailleur n'est pas personnellement soumis. 0 ©
v au champ d'application de la CCT
<

Vous pouvez également cocher la case qui se trouve tout en haut. En cochant la toute premiére
case, toutes les cases suivantes seront également cochées. Si une carte d’identification ne doit
pas étre commandée pour un collaborateur donné, vous pouvez décocher la case concernée.

Recommande des cartes SIAC

Lorsque vous avez sélectionné tous les collaborateurs dont les cartes d’identification expirent
SOus peu, vous pouvez passer commande. En cochant les cases concernées, un bouton bleu
apparait en haut a droite avec I'inscription « Commander des cartes d’identification ».
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Connecté en tant que: Paritatischer Verein Informationssystem Allianz Bau (Zarich)

Gestion des dossiers des collaborateurs mportation de piéces d'identité et de photos Importation de masse des données des collaborateurs

Paritatischer Verein Q. Rechercher des collaborateurs X
Informationssystem Allianz Bau .

(Zurich)

Conditions pour la commande de cartes SIAC

Selon le réglement carte SIAC, la commande de cartes SIAC pour les collaborateurs suppese que deux conditions sient remplies.

La validation de la commande de carte par la commission paritaire compétente est requise. Si celle-ci n'a pas encore été octroyée, il est possible de la demander directement auprés de la commission
compétente  I'aide du bouton «Demander une autorisation» C-dessous

La deuxiéme condition est une confirmation, délivrée annuellement par une caisse de compensation AVS, certifiant que Pentreprise a rempli son obligation de verser des cotisations. Il faut, de pius, indiquer la
masse salariale annoncée de lannée précédente. Vous pouvez saisir ces données directement ci-dessous et charger un document de confirmation. Veuillez également indiquer la date d'établissement du
document de confirmation. L'agence SIAC vérifie les données et la confirmation de la caisse de compensation. Dés que le statut passe & «Validé», la commande de cartes SIAC est possible. Ensite, il est possible
de sélectionner tous les employés ou certains employés a I'aide de la case 4 cocher dans la colonne tout 4 gauche et de lancer le processus de commande des cartes SIAC en cliguant sur le bouton «Commander

des cartess
Assujettissements CCT statut Document de confirmation AVS
Convention collective de travail pour Autorisé Télécharger un nouveau document de Document de confirmation existant
Iindustrie de la peinture et de la platrerie confirmation
(cen TELECHARGER

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit.

En cliquant sur ce bouton, une nouvelle fenétre apparalt :



+ Commander des cartes Sélection des collaborateurs X

Sélectionnez le type de carte souhaité pour vos collaborateurs. La carte PDF est automatiquement mise a disposition
dans la liste de collaborateurs a la fin du processus de production et sert de solution provisoire en cas de perte de
cartes. Avec la sélection "Physique individuel” vous recevez une carte SIAC avec un dos blanc avec un supplément

1 Sélection des collaborateurs

2 Adresses ~ ) ~ K R
de 4.- qui peut étre réimprimé ou collé individuellement avec votre propre contenu

. Commander les mémes cartes pour tous les collaborateurs [@ PDF [ Physique [ Physique individuel
3 Récapitulatif P a B Physique [ Physiq

Prénom T Nom v Cartes

Joe A Kurmann EDF ¥ Physique
Physique individuel

NIV CONTINUER

Veuillez vérifier la sélection des collaborateurs ainsi que I'adresse de livraison. Sous la rubrique
« Résumé », vous pouvez terminer votre commande. Une réduction de CHF 7.- vous est
accordée pour renouveler les cartes SIAC. Ainsi, vous payez CHF 18.- au lieu de CHF 25.- pour
chacune des nouvelles cartes d’identification SIAC. Celles-ci sont a nouveau valables trois ans.

Vous recevrez les nouvelles cartes d’identification dans un délai d’environ cing jours ouvrables.

4 Autre soutien
Pour toute question complémentaire ou suggestion, veuillez-vous adresser a support@isab-
siac.ch ou a notre hotline au 044 461 13 08. Vous trouverez de plus amples informations sur
https://isab-siac.ch/fr/assistance-formation/.
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